
Année académique 2025-2026 
Offre de stage – Service juridique de la Commune de Jette 

 
Description du service juridique de la commune de Jette.  
Le service juridique de la Commune de Jette est un service interne de l’administration communale. Il 
est chargé d’offrir un appui juridique transversal à l’ensemble des services communaux et de gérer le 
contentieux en matière de fiscalité locale. L’équipe est composée de cinq personnes et se distingue 
par un environnement de travail bienveillant et favorable à l’échange intellectuel. 

 
 
Description du stage 
Le stage vise à offrir une immersion complète et active dans le fonctionnement quotidien du service 
juridique. Le/la stagiaire participera à des dossiers concrets, encadré(e) par les membres de l’équipe, 
dans une optique de montée progressive en compétences. 

Missions: 
Les missions confiées dépendront de la durée du stage mais pourront couvrir tout ou partie des 
éléments ci-dessous : 

1. Contentieux fiscal local devant le Collège : 
o Phase de familiarisation : 

▪ Lecture de l’ordonnance fiscale applicable ; 
▪ Étude de la procédure interne de traitement des réclamations ; 
▪ Notification de décisions préparées par l’équipe pour appréhender les 

méthodes de travail. 
o Gestion complète de dossiers : 

▪ Analyse des réclamations introduites par les citoyens ; 
▪ Recherches juridiques ; 
▪ Collecte de pièces auprès des autres services ; 
▪ Rédaction de projets de décisions motivées ; 
▪ Participation éventuelle aux auditions taxe et rédaction de procès-verbaux ; 
▪ Suivi administratif (notification, archivage…). 

2. Autres tâches possibles selon l’actualité du service : 
o Rédaction d’avis juridiques à destination des services communaux. 
o Rédaction de décisions de désignation d’avocats sur base d’une mise en 

concurrence ou sur base du marché public  ; 
o Rédaction de sommaires de décisions judiciaires ; 
o Suivi de dossiers de recouvrement de créances (règlements collectifs de dettes, 

huissiers, art. 137 bis de la Nouvelle loi communale) ; 

 

Profil recherché : 

• Étudiant(e) en Master en droit; 
• Intérêt pour le droit public, le droit fiscal local et le droit administratif ; 
• Rigueur, Motivation et capacités rédactionnelles. 
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Modalités pratiques : 

• Lieu du stage : Administration communale de Jette, Chaussée de Wemmel 100, 1090 Jette 
• Durée : à convenir (minimum 76h selon des modalités à convenir).  
• Gratuité : stage non rémunéré 
• Encadrement : suivi régulier par un juriste référent 

 

Candidature : 

Intéressé(e) ? 
Vous pouvez envoyer votre CV et une lettre de motivation à l’attention de : 
Service juridique – Commune de Jette 
Email : service.juridique@jette.brussels  
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